AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PREDISPOSIZIONE, STAMPA, IMBUSTAMENTO, SPEDIZIONE, RISCOSSIONE,
GESTIONE DEGLI INCASSI E RENDICONTAZIONE DEGLI AVVISI DI PAGAMENTO EMESSI DAL CONSORZIO DI
BONIFICA VALLE DEL LIRI PER L’ANNO 2020 - PERIODO DEL CONTRATTO 01/01/2020-31/12/2020.

CIG. 8146388408
CAPITOLATO TECNICO

In esecuzione alla deliberazione del Commissario straordinario n. 124 del 06/12/2019 di approvazione della
delibera a contrarre per |'affidamento del servizio di predisposizione, stampa, imbustamento, spedizione,
riscossione, gestione degli incassi e rendicontazione degli awvisi di pagamento per I'anno 2020, per il
Consorzio di Bonifica Valle del Liri (periodo 01/01/2020-31/12/2020), ai sensi dell’art. 36, secondo comma,
lettera b) del D. Lgs 50/2016, & indetta una procedura per la sezione di un operatore economico,
regolarmente iscritto all’Albo dei soggetti abilitati — Decreto Ministero delle Finanze 11 settembre 2000, n.
289 a cui affidare il servizio in oggetto con I'osservanza delle seguenti disposizioni.

Art. 1 Amministrazione aggiudicataria:

Consorzio di Bonifica Valle del Liri ( di seguito Consorzio)
Via GB VICO- 03043 Cassino (FR)

Tel/fax 0776/32681- 0776/24297

e-mail info@consorziovalledeliri.it

Pec consorziovalledelliri@messaggipec.it

Profilo del committente www.consorziovalledelliri.it

Tipo di Amministrazione: ente pubblico economico
Attivita principale: bonifica e irrigazione

Art. 2 Oggetto dell’appalto e caratteristiche del servizio

L'appalto ha per oggetto I'affidamento, tramite procedura negoziata sotto soglia , come disciplinato
dall’art. 36, comma 2, lettera b) del D. Lgs 50/2016, del servizio relativo alla gestione integrata delle entrate
consortile, relative al ruolo di contribuenza con I'emissione di Avvisi di Pagamento , la gestione degli incassi
ricevuti, il loro riversamento e la rendicontazione ai Consorzi contraente per il periodo 01/01/2020 —
31/12/2020 ovvero per il periodo che intercorre tra la data di sottoscrizione del contratto e l'invio delle
minute di ruolo per la fase di riscossione coattiva per gli avvisi di pagamento emessi e rimasti insoluti nel
corso del 2020, e comungue non oltre il 31/12/2020.
Il servizio da prestare a favore del Consorzio pud essere cosi riassunto:

- Controllo e verifica delle liste di carico fornite dal contraente;

- Predisposizione avvisi, stampa, imbustamento degli avvisi di pagamento nei formati;

- Predisposizione ed attivazione delle procedure necessarie per consentire il pagamento attraverso:

v" Bollettino/i postale precompilato/i da allegare agli avvisi di pagamento;

Bonifico bancario;
Presso gli sportelli abilitati Lottomatica;
Presso gli sportelli bancari aderenti;
Tramite canale telematico, ovvero circuito dedicato mediante moneta elettronica, carta

B B & o

credito, etc..;
- Gestione eventuali richieste di rateazione;



Gestione degli incassi, riversamento e rendicontazione a ciascun contraente delle somme riscosse a
seguito degli avvisi di pagamento;

Gestione dei provvedimenti di discarico emessi dal contraente;

Fornitura della copia degli Avvisi di Pagamento in formato PDF;

Richiesta di un’anticipazione finanziaria pari all'65% del ruolo emesso.

ART.3 Obblighi del fornitore

Con I'aggiudicazione del servizio, I'operatore economico dovra espletare le seguenti attivita:

a)

b)

Impostazione minute di ruolo.

Il Contraente fornira all’Aggiudicatario, nel periodo nel quale & riferito I'appalto, le minute di ruolo
per la formazione degli avvisi di pagamento, in tracciato record da concordare, che sara consegnato
entro e non oltre 30 giorni antecedenti la scadenza della prima rata o rata unica.

Su di esso saranno riportati i dati necessari alla redazione competa e corretta degli avvisi.

Per ogni emissione, il Contraente potra disporre la riscossione degli Awvisi di Pagamento
prevedendo per ognuno di un numero massimo di due (2) rate bimestrali.

Gli avvisi riporteranno il numero delle rate e le date delle loro scadenze cosi come concordato con il
Contraente. Per gli invii degli Avvisi sara utilizzato unicamente I'indirizzo fornito dal Consorzio.

Per gli avvisi scartati o non recapitabili per carenza di indirizzo, la Societa verifichera ed integrera i
dati con oneri a proprio carico. Solo le posizioni non sanabili, in quanto prive di indirizzo, gli avvisi
saranno trasmessi all'Ente che provvedera ad integrare o rettificare gli indirizzi e dati anagrafici ed a
restituire gli avvisi all’Aggiudicatario entro 30 giorni dall'inoltro; in quest’ultimo caso l'onere per il
successivo invio a mezzo posta ordinaria rimane a carico della Societa.

Predisposizione degli Avvisi di Pagamento.

Gli Avvisi di pagamento devono contenere:

Il logo a colori ed i dati di Recapito dell’Ente;

| dati dei destinatari necessari per la spedizione;’

Importo e scadenze per il pagamento in unica soluzione ovvero delle singole rate con il dettaglio
degli importi;

| riferimenti normativi e I'elenco completo fornito dal Contraente dei cespiti che giustificano la
pretesa contributiva;

Testo aggiuntivo con informazioni rivolte ai consorziati;

Spazio contenente le comunicazioni del Contraente (giorni ed orario di ricevimento) e del
Responsabile del Procedimento.

La modulistica sara concordata con il Contraente.

L’Aggiudicatario fornira una prima bozza dell’Avviso di Pagamento, sulla base del quale il Contraente
potra concordare eventuali integrazioni e modifiche, purché compatibili con il layout di base.

L'Avviso di Pagamento riportera in dettaglio i dati forniti dal Contraente e dovra essere corredato da

bollettini postali pre-compilati, sia per il versamento in rata unica che per singole rate.
Il Contraente, entro 3 giorni lavorativi dalla presentazione da parte dell’Aggiudicatario delle bozze di
Avviso di Pagamento, approvera la versione definitiva comunicando formalmente I'autorizzazione alla

stampa, o in alternativa, le variazioni da apportare.

c)

Stampa ed imbustamento Avvisi di pagamento.
Nel periodo nel quale si richiede il servizio, verranno affidati complessivamente circa 49.235 avvisi

di pagamento, ciascuno composti da:



uno o pil fogli formato A/4 — F/R a Colori su testi e grafica predisposti e concordati con gli uffici
consortili, contenenti oltre ai dati del Consorzio contraente e del destinatario, il riferimento
normativo e I'elenco completo, cosi come fornito dal Contraente, dei cespiti che giustificano la
pretesa contributiva;

uno o pit fogli formato A/4 — B/N — F/R contenenti, oltre alle varie forme e modalita previste per
adempiere al pagamento richiesto, anche il/i bollettini precompilato/i per il pagamento in
soluzione unica o nel numero di rate stabilite;

un foglio formato A/4 — B/N = F/R contenente testo standard predisposto dal Contraente con

informazioni rivolte ai consorziati.

L'Aggiudicatario una volta ricevuta 'autorizzazione alla stampa procedera a stampare, imbustare e
quindi spedire tutti gli Avvisi di Pagamento relativi alle liste di carico ricevute, predisposti e
personalizzati come concordato, e completi di tutti i dati forniti dal contraente ovvero senza troncature

nella stampa se non preventivamente e formalmente autorizzate dal Contraente.

L’Aggiudicatario per ogni lista di carico da porre in riscossione dovra fornire al contraente:

d)

e)

f)

g)

il numero degli articoli e degli Avvisi di pagamento e del carico contributivo;

I'elenco completo dei destinatari degli Avvisi di Pagamento con l'indicazione dei dati anagrafici
(nome, cognome, indirizzo, ragione sociale e codice fiscaie) il numero del relativo Awviso di
Pagamento, I'indicazione della tipologia di entrata consortile e dell'importo richiesto.

Spedizione degli Avvisi attraverso i servizi di posta massiva.

L’aggiudicatario spedira a proprie spese gli Avvisi di pagamento attraverso il servizio postale messo
a disposizione esclusivamente da Poste Italiane S.p.A. in forma massiva, agli indirizzi forniti dal
Contraente.

La spedizione dovra avvenire tempestivamente affinché gli avvisi siano recapitati ai Consorziati non
oltre giorni 15 antecedenti la scadenza della prima ovvero unica rata di pagamento.

All'atto di ogni spedizione, I'’Aggiudicatario trasmettera al contraente un elenco riepilogativo
attestanti il numero di invii ed i costi sostenuti.

Per la spedizione di ogni avviso di pagamento dovra essere utilizzata una busta con doppia finestra
f.to 23X 11.

Copia degli avvisi di pagamento.

L'Aggiudicatario dovra mettere a disposizione del Contraente la copia completa dei singoli Avvisi di
Pagamento in emissione in formato PDF, identificabili con il numero di avviso, il codice fiscale del
destinatario ed i dati anagrafici del destinatario.

Modalita di riscossione degli Avvisi di pagamento.

Al fine di favorire I'utenza, la riscossione degli avvisi di pagamento dovra essere prevista:

Presso tutti gli uffici postali, utilizzando i bollettini allegati all’Avviso di Pagamento;

Tramite bonifico bancario su conto dedicato predisposto al riguardo dall’Aggiudicatario;

Tramite canale telematico ovvero circuito dedicato mediante moneta elettronica.

Rendicontazione e riversamento degli incassi.

Le somme riscosse dall’aggiudicatario dovranno essere riversate al Tesoriere del Consorzio sul
conto corrente intestato al contraente.

L'Aggiudicatario tratterra direttamente dalle somme riscosse il compenso offerto, per
I'espletamento del servizio e riversera al Contraente la differenza comprensivo di eventuali
pagamenti in eccedenza, entro il 10 del mese successivo all’incasso.

Al fine del riversamento al favore del Contraente degli importi riscossi, si intendera come data di
riscossione quella di effettiva registrazione dei pagamenti da parte dell’Aggiudicatario. Nei casi di



scadenza in giornata non lavorativa, il riversamento di quanto incassato sara effettuato il primo
giorno lavorativo successivo.
A documentazione delle somme riscosse verra fornita la rendicontazione sintetica ed analitica dei
pagamenti ricevuti.
L’Aggiudicatario fornira le informazioni di dettaglio relative ai pagamenti ricevuti nel mese di
riferimento su tracciato record necessario al Contraente ef/o al loro Service Informatici per
consentire I'aggiornamento dei sistemi gestionali in uso, con i dati dei pagamenti.
h) Gestione provvedimenti di discarico.
| contraenti provvederanno a trasmettere all’Aggiudicatario, su tracciato record da concordare con
i contraenti stessi e/o Service Informatici, eventuali provvedimenti di discarico totali o parziali
adottati relativamente agli importi richiesti con Avvisi di pagamento emessi.
i) Rendicontazione finale. '

Trascorsi 90 giorni dalla scadenza dell’'unica rata ovvero dell’ultima rata riferita al carico affidato ed
in ogni caso su richiesta del Contraente, per gli avvisi di pagamento rimasti insoluti, anche
parzialmente, I’Aggiudicatario fornira al Contraente e al suo Service informatico il tracciato record
conforme a quanto richiesto da Agenzia Entrate Riscossione per I'invio della minuta di ruolo per la

“fase di riscossione coattiva, completo dei dati precedentemente ricevuti per ia predisposizione
degli Avvisi di Pagamento.
Contestualmente I'Aggiudicatario si riterra discaricato dagli avvisi rimasti insoluti e non sara tenuto
a ricevere riscossione sugli altri.
In ogni caso, eventuali pagamenti ricevuti dall’Aggiudicatario, successivamente alla fornitura del
tracciato record per la fase di riscossione coattiva, saranno riversati al contraente.

l) Anticipazione finanziaria.

L’Aggiudicatario dovra rendersi disponibile ad erogare al Contraente, a seguito di formale richiesta
a firma del Rappresentante legale, un’anticipazione finanziaria a titolo gratuito per un importo
massimo pari al 65% sull'intero carico affidato in riscossione per l'anno di competenza.
L'anticipazione finanziaria, ove richiesta, dovra essere erogata secondo le seguenti modalita:

- Il 35% del carico affidato, secondo le necessita dell’Ente, entro il 10° giorno successivo a
quello di presentazione delle minute di ruolo;

- Il 15% del carico affidato entro 15 giorni dalla scadenza della prima e/o unica rata;

- Il restante 15% entro 15 giorni dalla scadenza della seconda e ultima rata.

Nei casi di scadenza in giornata non lavorativa, il versamento dell’anticipazione sara effettuato a
favore del Contraente il primo giorno lavorativo successivo.

L’Aggiudicatario utilizzera I'importo dei pagamenti ricevuti, oltre per acquisire i propri compensi di
riscossione, anche per ridurre I'anticipazione accordata, fino a concorrenza della stessa.

Entro 60 giorni dalla scadenza dell’'ultima rata, I’Aggiudicatario rende al Consorzio il conto delle
somme effettivamente riscosse e delle somme dallo stesso riversate a titolo di anticipazione
determinando I'eventuale importo da recuperare. Il recupero avverra, senza percezione di interessi,
mediante emissione di mandato di pagamento da parte del Consorzio di quanto spettante
all’Aggiudicatario. Tale mandato sara emesso nei 90 giorni successivi alla richiesta.

L'anticipazione & a titolo gratuita.



m) Gestione rateazioni personalizzate.
Le richieste di rateazioni inoltrate all’Aggiudicatario dovranno essere tempestivamente inoltrate al
Contraente per I'esame e loro approvazione.
Qualora il Contraente conceda il pagamento rateizzato, I'Aggiudicatario dovra accettare i
pagamenti in forma dilazionata, effettuati dai consorziati con le procedure e le modalita previste
nel precedente punto f) ovvero senza applicare ulteriori oneri al valore del compenso offerto per
I'aggiudicazione del servizio in argomento; il compenso spettante sara trattenuto
dall’Aggiudicatario dal primo pagamento ricevuto.
I pagamenti ricevuti dall’Aggiudicatario a fronte delle rateazioni concesse, saranno contabilizzati e
quindi riversati al Contraente secondo le modalita e le tempistiche previste nel punto g).
Qualora al momento della rendicontazione finale, di cui al punto i), i consorziati ai quali e stata
accordata la forma di pagamento dilazionata risultassero insoluti, anche parzialmente,
I’Aggiudicatario inserira tali posizioni al netto degli incassi ricevuti nel tracciato record conforme a
quanto richiesto da Agenzia Entrate Riscossione per |'invio della minuta di ruolo per la fase di
riscossione coattiva.

n) Snlleciti di nagamento.. : .
Trascorsi 45 giorni dalla scadenza dell’'ultima rata indicata nell’Avwviso di pagamento,
I'Aggiudicatario inviera con oneri a proprio carico, a titolo gratuito con posta massiva, una lettera di
sollecito nei confronti dei contribuenti morosi, previa la verifica della correttezza dell’indirizzo di
residente.

Art. 4 Luogo di fornitura.

Gli Avvisi di pagamento dovranno essere spediti su tutto il territorio nazionale ed in minima parte all’estero
in maggiore percentuale nella provincia di Frosinone.

ART. 5 Inizio e durata dell’appalto.

Il servizio che si intende affidare avra inizio dalla data di sottoscrizione del contratto e terminera con la
fornitura al contraente del tracciato record conforme a quanto richiesto da Agenzia delle Entrate
Riscossione per I'invio della minuta di ruolo per la fase di riscossione spontanea mediante ruolo degli avvisi
di pagamento rimasti insoluti ed emessi nel corso del 2020 e comunque entro il 31/12/2020 , fermo
restando che eventuali pagamenti ricevuti successivamente dall’Aggiudicatario saranno in ogni caso
riversati al Contraente.

ART. 6 Importo complessivo dell’appalto — Compensi alla societa affidataria

L'importo complessivo e presunto del servizio a base di gara é stabilito in € 126.533,95 oltre IVA per la
complessiva durata dell’appalto determinato su di un numero di avvisi di pagamento pari a circa 49.235
pari ad € 2,57 per ciascun avviso, oltre IVA.

Per il servizio che si intende affidare si stima l'invio di n. 49.235 avvisi di pagamento per un importo
complessivo di € 6.386.000,00.

Di seguito si riportano i valori riferiti a precedenti emissioni ed il valore di stima per I'anno nel quale si
intende affidare il servizio.



Numero AVP

AVP incassati

Anno Importo AVP Avvisi di % imposta AVP
Emissione emessi emessi pagamento AVP incassati n incassati %
incassati €
2019 5.598.679,59 45.281 3.884.486,16 69,38% 34.232 75,60%
2019 782.207,69 3.954 546.602,00 69,63% 3.325 79,85 %

In caso di emissione/riscossione di Avvisi di pagamento in quantitativi inferiori a quelli stimati, il contraente
non sara tenuto a corrispondere all’Aggiudicatario alcun indennizzo /risarcimento; con la domanda di
manifestazione di interesse e la successiva partecipazione alla RDO |‘operatore economico rinuncia
espressamente ad avanzare qualsiasi pretesa al riguardo.

Per lo svolgimento del servizio indicato negli articoli precedenti, alla societa aggiudicataria compete un
compenso a base di gara pari ad € 2,57 oltre IVA per ogni avviso riscosso.

ART. 7 Requisiti per-partecipare alla gara
Possono partecipare alla procedura gli operatori economici di cui all'art. 45 del D. Lgs 50/2016 che al
momento della presentazione dell’offerta abbiano i seguenti requisiti:
- Requisiti di ordine generale ovvero insussistenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs
50/2016;
- Requisiti di idoneita professionale di cui all’art. 83, comma 1, lettera a) del D. Igs 50/2016:
a) Iscrizione alla CCIA per le attivita di riscossione dei tributi ed altre entrate imposte da Enti
pubblici;
b) Iscritti all’ALBO dei gestori delle attivita di liquidazione ed accertamento dei tributi e quelle di
riscossione dei tributi e delle entrate delle provincie e dei Comuni, previsto dall’art. 53 comma
3, del D. Lgs 446/1997 istituito presso il Ministero delle Finanze con Decreto dell'll settembre
2000, n. 289.

Tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura dovranno obbligatoriamente registrarsi al sistema
accedendo all’apposito link sul portale ANAC (Servizi ad accesso riservato AVCPASS) secondo le istruzioni
ivi contenute e acquisire il PASSOE che dovra essere fornito con la documentazione amministrativa. Si
procedera all’automatica esclusione dei soggetti sprovvisti di PASSOE.

In caso di gruppi di operatori economici, ex art. 48 del D. Lgs 50/2016, tutti i soggetti partecipanti
dovranno, a pena di esclusione dalla gara, possedere i requisiti previsti ai precedenti punti.

ART. 8 Termini e modalita di partecipazione.

Gli operatori economici invitata alla procedura di gara dovranno far pervenire nel sistema informatico entro
i termini che verranno indicati nelle lettere di invito le offerte corredate dalla documentazione richiesta
all’art. 8.

L'apertura delle buste virtuali avverra nella seduta stabilita dalle lettere di invito mediante collegamento
alla piattaforma telematica del Mercato elettronico di CONSIP.

Nella seduta verra preliminarmente esaminata la “Busta virtuale A” e successivamente, all’esito di tali
verifiche, 'offerta economica “Busta B”.



La graduatoria delle offerte ritenute valide sara stilata in via automatica dal sistema telematico in relazione
al prezzo offerto per I'appalto.
L'offerta deve essere presentata a mezzo dichiarazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante
dell’'operatore economico partecipante e dovra contenere l'indicazione del prezzo complessivo richiesto,
IVA esclusa, per lo svolgimento delle attivita richieste e che il partecipante intende offrire per I'esatto e
puntuale adempimento del servizio.
Il compenso complessivo che si intende offrire dovra essere calcolato come il prodotto dato moltiplicando il
numero degli avvisi che si stima di emettere moltiplicato per il compenso richiesto per la riscossione di ogni
singolo avviso di pagamento secondo la seguente formula:

Nn. 49.235 X € ..iciniisenninee (compenso richiesto per singolo avviso riscosso) =

€ s Valore complessivo offerto dall’ Aggiudicatario.
L’Amministrazione si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione in presenza di un’unica offerta
ritenuta valida, purché congrua.
Qualora l'operatore economico aggiudicatario non dovesse procedere alla stipula del contratto o all’avvio
dell’appalto nei termini stabiliti, si procedera alla revoca dell’aggiudicazione, all'incameramento della
garanzia provvisoria e alla nuova aggiudicazione all'operatore economico immediatamente successivo in

g aduatoria.
ART. 9 Documenti per la partecipazione alla gara

Ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera b) del Codice dei Contratti che hanno ad oggetto servizi di importo
pari o superiore ad £ 40.000,00 ed inferiori alla soglia europea, possono essere affidati tramite procedura
negoziata previa consultazione di almeno 5 operatori economici individuati con indagine di mercato.

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti iscritti al Mercato elettronico di CONSIP, singoli, consorziati,
temporaneamente raggruppato o aggregati di cui all’art 45 del D. Lgs 50/2016.

Nel caso in cui un operatore economico cui & trasmessa la RDO intenda presentare offerta in qualita di
mandatario di operatori riuniti, tutti i soggetti per conto dei quali I'operatore iscritto agisce devono essere
a loro volta gia iscritti al Mercato elettronico di Consip al momento della presentazione dell’offerta.

La documentazione richiesta ai fini della RDO si distingue in “Documentazione Amministrativa” che
confluira nella busta virtuale A ed “Offerta economica “che confluira nella busta B virtuale.

A pena di esclusione, la documentazione richiesta in fase di invito dovra essere fornita nella forma di
documento informatico firmato digitalmente in inviato tramite il sistema RDO con invio telematico.

La documentazione va firmata digitalmente dal Rappresentante Legale o Procuratore dell'impresa.

A — Contenuto della Busta A

1) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA RESA Al SENSI DEL DPR 445/2000 utilizzando il DGUE concernente il
possesso dei requisiti generali e speciali, sottoscritta con firma digitale dal Legale rappresentante

2) PASSOE rilasciato dal sistema dopo che I'operatore economico ha eseguito la registrazione al
servizio AVCPass ed indicato a sistema il C.1.G. della procedura.

3) Cauzioni e garanzie richieste L'operatore economico deve allegare |la garanzia provvisoria a favore
del Consorzio di Bonifica Valle del Liri nelle forme previste dall’art. 93 del D.Lgs. 50/2016 per un
importo pari al 2% (due per cento) del prezzo a base di gara;

4) Capitolato tecnico sottoscritto per accettazione delle clausole e condizioni riportate.



B — Contenuto della Busta B virtuale

La busta B deve contenere, a pena di esclusione, la dichiarazione in modalita digitale di offerta del
concorrente con I'indicazione del prezzo complessivo richiesto, IVA esclusa.

Il compenso complessivo che si intende offrire dovra essere calcolato come il prodotto dato dal numero
degli avvisi che si stima di emettere (indicato in n. 49.235) moltiplicato per il compenso richiesto per singolo
avviso di pagamento secondo la formula:

N. 49235 X € ...cveeerreenenns (COMpenso richiesto per singolo avviso riscosso) =
€ e e Valore complessivo offerto dall’ Aggiudicatario.

L' Aggiudicatario tratterra direttamente dai pagamenti ricevuti il compenso per I'attivita di riscossione.’
Nulla sara dovuto per gli avvisi di pagamento rimasti insoluti.

La busta B deve altresi contenere anche il modello di offerta prodotto dalla stazione appaltante recante il
prezzo unitario offerto per singolo avviso riscosso anch’esso firmato digitalmente dal Legale

Rappresentante e/o procuratore.
ART 10 Modalita di gara e procedura di aggiudicazione

Con deliberazione del Commissario straordinario n. 124 del 06/12/2019 é stato nominato RUP la Dott.ssa
Angela Musilli.

Le procedure di selezione e affidamento saranno svolte da un seggio di gara presieduto dal responsabile del
procedimento e composto da due testimoni che saranno nominati successivamente alla scadenza del
termine di presentazione delle offerte, come previsto dall’art. 77, comma 7, del D. Lgs 50/2016, nel rispetto
dei principi di competenza, rotazione, con apposito provvedimento che verra trasmesso agli operatori
economici che abbiano presentato offerta, nonché pubblicato sul profilo del committente di cui all'art. 1,
tra i dipendenti del Contraente. Con lo stesso provvedimento il Consorzio provvedera a conferire la nomina
a Presidente del seggio di gara al RUP.

Trattandosi di un servizio di valore complessivo presunto inferiore alle soglie di cui all’art. 35 del D. Lgs
50/2016, caratterizzate da alta ripetitivita dal mercato, I'aggiudicazione avverra in base al criterio del minor
prezzo, ai sensi dell’art. 95 comma 4 del D. Lgs 50/2016.

Non saranno ammesse offerte in aumento.

Il contratto tra I'aggiudicatario e l'operatore economico sara stipulato “a misura”, con l'indicazione del
prezzo unitario offerto per ogni avviso di pagamento riscosso secondo le modalita esplicate al precedente
art. 6.

L’aggiudicazione avverra anche in presenza di una sola offerta, purché valida, congrua ed appropriata. In
caso di offerte uguali si procedera a sorteggio.

L'offerta sara valutata fino alla seconda cifra decimale da arrotondarsi all’unita superiore se la successiva
cifra & pari o superiore a cinque.

Gli operatori economici offerenti saranno vincolari alla propria offerta per 180 giorni dalla data di
esperimento della RDO e quindi dell’apertura delle buste contenenti |'offerta.

| requisiti di partecipazione dichiarati dagli operatori economici in seno alla manifestazione di interesse
saranno oggetto di una ulteriore specifica autocertificazione resa ai sensi del DPR 445/2000 nell’'ambito
della successiva procedura negoziata, nonché oggetto di apposita verifica in capo all’eventuale
aggiudicatario secondo quanto previsto dall’art. 36 comma 6, 6bis e 6 ter del D. Lgs 50/2016 e s.m.i.



Selezionata I'offerta con il criterio del minor prezzo tramite la procedura di individuazione delle offerte
anomale, cosi come previsto dall’art. 97 del D. Lgs 50/2016, viene redatto il verbale di gara e la proposta di
aggiudicazione. '

Con successivo atto deliberativo del Consorzio verra approvato il verbale di gara e aggiudicato I'appalto in
via definitiva.

Si procedera alla stipula del contratto con le modalita sopra richiamate e secondo i termini di legge.

Ai sensi dell’art. 32, comma 10, lettera b) & esclusa 'applicazione del termine dilatorio di 35 giorni per a
stipula del contratto. '

Il Consorzio ai sensi dell’art. 95, comma 12, del D. Lgs 50/2016, si riserva ogni facolta di non procedere
all'aggiudicazione dell’appalto e alla stipula del contratto senza che gli operatori economici partecipanti
possano avanzare alcun tipo di richiesta a fronte della partecipazione effettuata.

’appalto & soggetto alla piena ed esatta osservanza delle condizioni stabilite nl CCNL in vigore per la
categoria di che trattasi e degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei dipendenti consortili
adottato dal contraente che il partecipante si impegna, in caso di aggiudicazione, a rispettare

Per quanto non previsto nel presente documento si fa rinvio alle disposizioni nazionali e regionali vigenti in
materia, al D. Lgs 50/2016 e alle regole previste dal MEPA.

Il Consorzio si riserva di sospendere, revocare o annullare la gara, in qualsiasi fase di svoigimento della
stessa senza che alcun partecipante possa avanzare alcuna pretesa, che pertanto comporteranno

I'esclusione dell’'operatore economico.

ART 11 Soccorso istruttorio

Ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D. Lgs 50/2016 la carenza di qualsiasi elemento formale della domanda
potra essere sanata attraverso la procedura del soccorso istruttorio; il Consorzio assegnera all’operatore un
termine non superiore a giorni dieci (10) per consentire integrazioni e regolarizzazione delle dichiarazioni
necessarie, indicandone il contenuto ed i soggetti che le devono rendere.

Il mancato, inesatto o tardivo adempimento, ai sensi dell’art. 83, comma 9, del D. Lgs 50/2016, costituira
causa di esclusione dell’operatore economico. Costituiscono irregolarita essenziali, non sanabili, le carenze
di documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto responsabile della
stessa che comporteranno I'esclusione dell’operatore economico.

ART 12 Criterio di aggiudicazione

Il presente appalto verra aggiudicato con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 95 del codice dei
contratti, determinato su avviso riscosso.

Il Consorzio valutera la congruita delle offerte pervenute ai sensi del comma 3 bis dell’art. 97 del D. Lgs
50/2016 e secondo le modalita previste dai commi 2 e 2 bis del medesimo articolo.

L'applicazione del metodo di computo di cui all’art. 97 comma 2 del D. Lgs 50/2016 & subordinato alla
presentazione in gara di almeno 5 offerte ammesse. Qualora il numero delle offerte pervenute fosse
inferiore a 5 la stazione appaltante si riservera di valutare la congruita delle offerte che appaiono

anormalmente basse.
ART 13 Divieto di cessione del contratto — Subappalto

E’ vietata la cessione del contratto a pena di annullamento dello stesso.
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ART. 14 Cauzioni e garanzie richieste

Ai sensi dell’art. 93, comma 1, del D. Lgs 50/2016 l'offerta che si intende presentare deve essere corredata
da una garanzia fideiussoria, “ garanzia provvisoria” pari al 2% del prezzo base indicato all’art. 7. La garanzia
firmata digitalmente dovra essere allegata alla documentazione amministrativa. Alle cauzioni e garanzie si
applicano i commi 3 e 4 dell'articolo 93 del D. Lgs 50/2016.

L’Aggiudicatario prima della stipula del contratto & obbligato a presentare idonee polizze RCT/RCO.

ART. 15 Garanzia definitiva

A garanzia del versamento delle somme riscosse, nonché all'adempimento degli oneri ed obblighi derivanti
dall'affidamento dei servizi oggetto del presente capitolato, I’Aggiudicatario & tenuto a costituire prima
della stipula del contratto, una garanzia definitiva sotto forma di cauzione o fideiussione con le modalita di
cui all’art. 103 del D. Lgs 50/2016, pari al 10% dell'importo stimato dell’affidamento.

La garanzia definitiva ha durata pari a quella del contratto ed e presentata in originale al Consorzio prima
della formale sottoscrizione del contratto. La garanzia fideiussoria deve prevedere espréssamente la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui
allart. 1957, comma 2, c.c., nonché I'operativita della garanzia entro 15 (quindici) giorni a semplice
richiesta scritta del Consorzio.

La garanzia @ svincolata alla verifica dell’esatto adempimento degli obblighi previsti dal contratto.

ART. 16 — Costi di sicurezza

Ai sensi del combinato disposto dagli artt. 23, comma 15, del D. Lgs 50/2016 e dell’art. 26, comma 3, del D.
Lgs 81/2008, ed in considerazione di quanto indicato con determina dell’ Autorita di Vigilanza dei Contratti
Pubblici di lavori, servizi e forniture per la sicurezza nell’esecuzione degli appalti relativi a servizi e forniture,
si stima che i costi della sicurezza derivanti da interferenze siano pari a zero.

ART 17 — Informazioni generali

la documentazione inerente la procedura & disponibile sul sito istituzionale del Committente
www.consorziovalledelliri.it

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante ed operatori economici che si rendessero necessarie nel
corso della procedura di gara, dovranno essere effettuate mediante PEC. Non verra data alcuna risposta a

voce o per telefono.

Il Consorzio si riserva la facolta di effettuare controlli a campione sui concorrenti i quali, a pena di
esclusione, sono tenuti a presentare entro 10 giorni dalla richiesta inviata mediante il servizio di
comunicazioni presente sul MEPA , la documentazione richiesta.

Sono a carico dell’Aggiudicatario le eventuali spese di contratto e tutti gli oneri connessi ad una eventuale
registrazione. | risultati di gara saranno pubblicati a norma di legge.

ART. 18 Riservatezza e segreto d'ufficio

Le notizie acquisite nel’ambito dell’appalto del servizio non dovranno essere comunicate a terzi né
potranno essere utilizzate per fini diversi da quelli contemplati nel seguente capitolato.
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Con l'aggiudicazione & fatto obbligo all’Aggiudicatario di mantenere riservati i dati, i documenti, le
informazioni e le notizie di qualsiasi genere, relativi ai dati trattati o comunque forniti dal Contraente.

Tale obbligo si intende esteso anche al termine del servizio affidato senza alcuna limitazione di tempo e di
spazio; in particolare, non potranno essere comunicate e diffuse informazioni acquisite nell’espletamento
del servizio aggiudicato, cederli a terzi a titolo gratuito e/o oneroso, utilizzarli per qualsiasi finalita diversa
da quella inerente il servizio aggiudicato.

Deve essere altresi garantita l'integrale osservanza del GDPR Reg UE 2016/679 in materia di “tutela delle
persone e di altri soggetti, rispetto al tratiamento dei dati personali.

ART. 19 Cause di risoluzione

La risoluzione avviene con atto motivato assunto dal Responsabile, previo atto deliberativo del Contraente,
nel caso in cui vengano accertate reiterate violazioni degli obblighi contrattuali posti a carico
dell’Aggiudicatario, preventivamente accertate e contestate a mezzo lettera raccoma ndata.

ART 20 Ricorsi

- ~Avversurgli aiti della presente procedura € possibile presentare ricorso al TAR Lazio.

ART. 21 Atti successivi alla scadenza contrattuale

Alla scadenza contrattuale, I’Aggiudicatario fornira al Contraente il tracciato record conforme a quanto
richiesto da Agenzia delle Entrate Riscossione per I'invio della minuta di ruolo per la fase di riscossione
spontanea mediante ruolo degli avvisi rimasti insoluti ed emessi nel corso dell’anno 2020, fermo restando
gli eventuali riversamenti ricevuti successivamente dall’Aggiudicatario alla scadenza del contratto.
Dovranno altresi essere trasferite tutte le Banche Dati relative alle attivita di affidamento unitamente ad
elenchi specifici di ogni attivita svolta.

ART. 22 Accesso agli atti

L’Accesso agli atti & garantito dall’art. 53 del D. Lgs 50/2016 e dagli artt. 22 e seguenti della legge 241/90. La
richiesta di accesso agli atti deve essere motivata in ragione dei diritti e degli interessi legittimi che si
intendono tutelare e si dovra altresi indicarne le ragioni per le quali la conoscenza di tali atti sia necessaria
ai fini della tutela legale.

ART. 23 Tracciabilita dei pagamenti

Ai sensi della legge 136/2013 “Piano Straordinario contro le mafie”, I'Aggiudicatario dovra utilizzare conti
correnti, bancari o postali, dedicati.

L’ Aggiudicatario si obbliga a comunicare al Contraente gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati e
le generalita delle persone delegate ad operare su di essi. Andranno altresi comunicato ogni variazione
relativa ai dati trasmessi.

ART. 24 Privacy

L'aggiudicatario dovra garantire I'osservanza del D. Lgs 196/2003, Reg. UE 2016/679 e del D. Lgs 101/2018
in materia di trattamento dei dati personali.
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L'esecuzione del servizio in oggetto comporta il trattamento da parte dell’Aggiudicatario per conto del
Contraente di dati personali.

L’Aggiudicatario dichiara di possedere esperienza, competenze tecniche e risorse che gli consentono di
mettere in atto misure tecniche e organizzative adeguate a garantire la conformita alla normativa in
materia di tutela dei dati personali.

Con I'aggiudicazione del servizio oggetto del presente capitolato, I'operatore economico aggiudicatario sa ra
obbligato a svolgere l'incarico di Responsabile del trattamento ai sensi dell’art. 28 del Regolamento UE
2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali —
Regolamento generale sulla Protezione dei Dati Personali.

| dati raccolti saranno trattati anche con strumenti informatizzati e/o automatizzati ai sensi del GDPR
2016/679 e della vigente normativa nazionale, esclusivamente nellambito della procedura regolata dal
presente capitolato. ‘ '

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
AL

Con la partecipazione alla gara si dichiara di avere piena conoscenza del presente capitolato tecnico, che a
tal proposito viene sottoscritto, con conseguente impegno all’osservanza e all'accettazione di tutte le
clausole e condizioni ivi riportate.

Timbro e firma del titolare/Legale Rappresentante
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